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Das Softwaremodul Workflow dient zur persénlichen Den Vorgesetzten stehen zur qualifizierten Entscheidung
Information Uber die eigenen Zeiterfassungsbuchungen, differenzierte Informationen zum Zeit- bzw. Urlaubskonto des
Abwesenheitszeiten und Zeitkonten. Antrage auf Antragstellers sowie der gesamten Abteilung zur Verfiigung.

Zeitkorrekturen, Urlaub und andere Abwesenheiten konnen
online an Stellvertreter oder Vorgesetzte libermittelt und von
diesen genehmigt werden. Der Wegfall von Papierbelegen und
Postlaufzeiten reduziert den Arbeitsaufwand und
beschleunigt Organisationsprozesse.

Das Programm ist webbasierend und kann mit allen gangigen
Webbrowsern aufgerufen werden. Durch flexible
Parametrierung sind der Leistungsumfang und die
bereitgestellten Informationen fiir Vorgesetzte auf die
organisatorischen Bedurfnisse und auf die Belange von
Antrage werden je nach Antragsart an einen oder mehrere Datenschutz und Betriebsvereinbarung flexibel anpassbar.
Stellvertreter bzw. Vorgesetzte zur Mitzeichnung bzw.

Genehmigung weitergeleitet. Der Antragsteller kann den

Status seiner Antrage jederzeit einsehen. Antrage an

abwesende Vorgesetzte werden automatisch an deren

Stellvertreter weitergeleitet.




LEISTUNGSMERKMALE

multiuser- und mandantenfahiges
Softwaremodul zur beleglosen
Beantragung von Zeitkorrekturen

OPTIONEN / ERWEITERUNGEN

Bildschirm-Buchungsterminal

Beantragung und Abrechnung von
Dienstreisen

IntraKey technologies GmbH
Wiener Straf$e 114-116

01219 Dresden
phone: + 49 351 31558-0
fax:+49 351 31558-129

und Abwesenhelten * SingleSignOn liber LDAP/ADS

* modular erweiterbar e Sekretariatsfunktion (fiir

* Anzeige des eigenen Buchungs- Beschiftigte ohne eigenen
journals, aller Abwesenheiten und PC/Webzugang)
des detaillierten Urlaubskontos *  Projektzeiterfassung

* Beantragung von Zeitkorrekturen
(vergessene Buchungen,
Kontokorrekturen, Umbuchung von
Zeitkonten)

* Beantragung von Abwesenheiten
(Urlaub, Dienstreise, Gleittag usw.)

® Bearbeitung von Korrektur- und
Abwesenheitsantragen
(Genehmigung/Ablehnung)

* Information tiber Zeitkonten (Saldo
bzw. Ampel) sowie An-
/Abwesenheiten der unterstellten
Mitarbeiter

* Delegation und Riicknahme von
Verantwortungen fur Vorgesetzte

Geschdiftsstelle Stid-West

Marienstrafle 10

78054 Villingen-Schwenningen
hone: +49 7720 9945-81

- SYSTEMVORAUSSETZUNGEN prone

fax:+49 7720 9945-13

* Softwarepaket IntraKey
Zeiterfassung
* gangige Webbrowser

email: info@intrakey.de
web: www.intrakey.de

zertifiziert nach
DIN EN ISO 9001:2008
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= Anwesenheitsibersicht

Stellvertreter muss

= Anwesenheitstableau ein genehmigender Stellverreter geniigt
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= Merantwortungen

= Passwort dndern
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Karte / Chip

Biometrie Handy

Die einer ,,DNA” dhnlichen, sicherste Variante der
Identifikation einer Person: Der Abgleich hinterlegter
biometrischer Merkmale per Kamerabild.

Die beriihrungslose Erkennung eines bei sich
getragenen Mediums mit, auf Wunsch nicht sichtbarem,
Identifikationssensor z.B. in der Hauswand.

Die online Ubertragung von befristet oder generell
erhaltenen Legitimationen zum Handy und die
beriihrungslose Sendung zu ID-Terminals.

SW.WF Vo1 Technische Anderungen vorbehalten.



